ZARZADZENIE Nr 140/2020
Wéjta Gminy Manowo
z dnia 28 grudnia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wyboru przedstawicieli os6b zatrudnionych do

reprezentowania pracownikéw Urzedu Gminy Manowo

Na podstawie art. 30 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2020.713 t.j.) oraz art. 7 ust 4 ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018r. o pracowniczych
planach kapitalowych (Dz.U.2020.1342 ze zm.), zarzagdzam co nastgpuje:

Rozdziat 1
§1. Wprowadzam Regulamin wyboru przedstawicieli os6b zatrudnionych do reprezentowania
pracownikéw Urzgdu Gminy Manowo.
§2.1. Przedstawiciele pracownikow wybierani sg w celu wspoéldzialania z pracodawca
w przypadkach wymaganych przepisami prawa, w szczegdlnosci dokonywania w imieniu
pracownikow uzgodnien i/lub konsultacji z pracodawcg w zakresie prowadzonej przez
pracodawce dziatalnos$ci socjalnej na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 marca 1994 r.
o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U.2020.1070 t.j.), wszystkich dziatan
zwigzanych z bezpieczefstwem i higieng pracy wymienionych w art. 237'' i art. 150 § 3
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U.2020.1320) oraz dziatan wskazanych
w art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych
(Dz.U.2020.1342).
2. Przedstawiciele pracownikow Urzedu Gminy Manowo sa wybierani w celu wspoétdziatania
z Wéjtem Gminy Manowo w przypadkach wymaganych przepisami prawa.
§3.1. W celu przeprowadzenia wyboru przedstawicieli oséb zatrudnionych do czynnosci,
o ktérych mowa w § 2.1. wyznaczam Komisj¢ Wyborczag ds. przygotowania
1 przeprowadzenia wyboréw w sktadzie:
1) Irena Oleksy — Sekretarz Gminy
2) Edyta Nowak — Kierownik USC
3) Angelika Lipke-Jedrzejewska — Giéwny specjalista ds. Organizacyjnych i kadr
2. Na cztonkéw komisji nie mogg by¢ powotlane osoby kandydujace na przedstawicieli

pracownikow.



3. Komisja wykonuje czynnosci wskazane w niniejszym Regulaminie w czasie pracy.
§ 4. llekro¢ w Regulaminie wyboru przedstawicieli pracownikéw Urzedu Gminy Manowo,
zwanym dalej Regulaminem, jest mowa o:

1) pracodawcy — rozumie si¢ przez to Wéjta Gminy Manowo,

2) pracownikach — rozumie si¢ przez to osoby zatrudnione w Urzgdzie Gminy Manowo, bez

wzgledu na sposéb nawigzania stosunku pracy, rodzaj umowy o prace i wymiar czasu pracy,

3) wyborach — oznacza to wybory przedstawicieli os6b zatrudnionych w Urzedzie Gminy
Manowo,
4) komisji — rozumie si¢ przez to osoby wchodzace w sktad Komisji Wyborczej ds.

przygotowania i przeprowadzenia wyboréw .

Rozdziat 11

§ 5.1. Pracodawca w drodze komunikatu wystanego za posrednictwem poczty email lub
wywieszonego na tablicy ogloszen w siedzibie pracodawcy powiadamia zatrudnione osoby
0 potrzebie i terminie przeprowadzenia wyborow.

2. Wybory przeprowadza si¢ w czasie pracy i w miejscu wyznaczonym przez powolang
komisje.

§ 6 1. Kazdej osobie bedacej pracownikiem w rozumieniu § 4.2 w dniu przeprowadzenia
wyboréw przystuguje zaréwno czynne jak i bierne prawo wyborcze.

2. Liczba kandydatéw jest nieograniczona.

3. Kandydat wyraza zgod¢ na kandydowanie sktadajac oswiadczenie wg zatacznika nr 1 do

Regulaminu.

4. Komisja sporzadza liste kandydatéw, ktérg udostgpnia pracownikom za posrednictwem
poczty email i komunikatu wywieszonego na tablicy ogloszen.

§ 7.1. Wybory sg tajne i bezposrednie.

2. Wybory uznaje si¢ za wazne bez wzgledu na liczbe pracownikéw bioracych udziat w
glosowaniu w wyznaczonym dniu gtosowania.

§ 8.1. Gtosownie odbywa si¢ w miejscu wyznaczonym przez komisje.

2. Datg¢ i godziny, w ktérych odbywa si¢ glosowanie okresla komisja i podaje do wiadomosci
pracownikOw za posrednictwem poczty email 1 komunikatu wywieszonego na tablicy

ogloszen w siedzibie pracodawcy.

3. Kazdemu wyborcy przystuguje jeden glos, oddany osobiscie w miejscu glosowania.



4. Glosy wrzucane sg przez wyborcoOw do urny przygotowanej w tym celu przez komisje.

§ 9.1. Wyborca glosuje stawiajgc znak ,,x” przy nazwisku kandydata, na ktérego oddaje swoj
glos.

2. Postawienie znaku ,,x” przy wiekszej liczbie kandydatow niz liczba oséb, ktére majg by¢
wybrane, powoduje niewaznos$¢ glosu.

§ 10.1. Do reprezentacji pracownikow zostaja wybrane 3 osoby, ktére otrzymaja najwigksza
liczbe waznie oddanych glosow.

2. Jezeli kilku kandydatéw otrzyma réwng liczbe gloséw, przeprowadza si¢ drugg ture

glosowania z ich udzialem, na zasadach okreslonych w Regulaminie.
3. Komisja ustala wyniki glosowania

4. O wyniku glosowania komisja wyborcza informuje pracodawce oraz osoby zatrudnione za
posrednictwem poczty email i komunikatu wywieszonego na tablicy ogloszen w siedzibie
pracodawcy.

§ 11. Po zakonczeniu gtosowania komisja sporzadza protokot z przebiegu wyboréw, zgodnie
z zatagcznikiem nr 2 do zarzadzenia.

§ 12. W przypadku sytuacji, w ktorej nie zglosi si¢ dobrowolnie zaden kandydat, Pracodawca
wyznaczy 3 kandydatéw do przedstawicieli pracownikéw Urzgdu Gminy Manowo.

§ 13.1. Wygasnigcie funkcji przedstawiciela pracownikéw nastepuje na skutek:

1) zrzeczenia si¢ funkcji poprzez ztozenie pracodawcy pisemnego o$wiadczenia

z zachowaniem 1-miesig¢cznego terminu wypowiedzenia,

2) ustania stosunku pracy,

3) $mierci.

2. Wybory uzupetniajace przeprowadza si¢ stosujagc odpowiednio zasady przewidziane dla
wyboréw przedstawicieli pracownikow.

§14. Okreslone w zarzadzeniu zasady majg charakter pomocniczy, zatrudnieni pracownicy nie
sg nimi zwigzani i moga w zwigzku z tym wybra¢ swoich przedstawicieli wedtug okreslonych
przez siebie zasad.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu wyboru przedstawicieli
oséb zatrudnionych do reprezentowania

pracownikéw Urzedu Gminy Manowo

(stanowisko pracownika)

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze wyrazam zgod¢ na kandydowanie na przedstawiciela
pracownikOw wybieranego przez pracownikow Urzedu Gminy Manowo do ich

reprezentowania w przypadkach wymaganych przepisami prawa.

(czytelny podpis kandydata)

Manowo, dnia..........covvvveeiiiiiinnnnnn.



Zatacznik nr 2
do Regulaminu wyboru przedstawicieli
os6b zatrudnionych do reprezentowania

pracownikéw Urzedu Gminy Manowo

PROTOKOL Z GEOSOWANIA
Glosowanie przeprowadzono w dniu ..........cccecveeeeeveeeneeennne. .
Liczba uprawnionych do gltosownia wyniosta ....................ceee. .

Komisja wydata kart do gtosowania w ilosci sztuk - ..............ocovne .
Oddano kart do glosowania ..............c......, W tym:

— liczba gltos6w waznych .................. ,

— liczba gltos6w niewaznych ................... .

Na poszczegdlnych kandydatéw oddano nastepujaca liczbe gloséw waznych:

1 zostali wybrani na przedstawicieli pracownikow.

Manowo, dNia. .......oeeeeeeeeeeiiiaaeeeeeennnnn.

(podpisy cztonkéw komisji



