Koszalin, dnia 13 stycznia 2023 .
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DKS.3212.2.10.2022

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrol¢ przeprowadzono na podstawie art. 175 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm.) oraz § 15 ust. 1
Instrukeji w sprawie planowania i wykonywania budzetu cz¢sci 11 - Krajowe Biuro Wyborcze
stanowigcej Zalgeznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 1/2020 Szefa Krajowego Biura Wyborczego
z dnia 16 stycznia 2020 r. w sprawie planowania i wykonywania budzetu cz¢sci 11 - Krajowe
Biuro Wyborcze.
L.

Celem kontroli i badania przekazanych dokumentow przez Wojta Gminy Manowo bylo sprawdzenie
celowosci  wydatkowania Srodkéw z dotacji celowej przekazanej na przygotowanie
i przeprowadzenie wyboréw uzupelniajacych do Rady Gminy Manowo w okregu wyborczym
nr 14 zarzadzonych na dzien 18 grudnia 2022 r.

Na realizacj¢ zadania Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Koszalinie przyznata i przekazata
dotacj¢ zgodnie z informacja DKS.3113.WU.10.2022 w kwocie 3 225,00 zl.

Dotacja na przygotowanie i przeprowadzenie wyboréw uzupelniajacych do Rady Gminy Manowo
w okregu wyborczym nr 14 zarzadzonych na dzien 18 grudnia 2022 r. w wysokosci 3 225,00 zt
zostala przekazana w terminie umozliwiajacym wykonanie zadania. W dniu 10 stycznia 2023 r.
wplynglo do Krajowego Biura Wyborczego Delegatury w Koszalinie w odpowiedzi na pismo z dnia
21 grudnia 2022 r., znak: DKS.3212.2.10.2022 szczegdlowe rozliczenie przekazanej dotacji.
Dodatkowo w dniu 13 stycznia 2022 r. wplyngla do Krajowego Biura Wyborczego Delegatury
w Koszalinie korekta formularza wraz z kserokopig dokumentu ksiggowego. Na podstawie
przedtozonych dokumentéw wydatki kgcznie wyniosly 3 225,00 z1.

IL.
W ramach przeprowadzonej kontroli Urzad Gminy Manowo przekazal nast¢pujgce
dokumenty:

I. Wypehiony formularz zawierajacy wydatkowane kwoty z dotacji na przygotowanie
i przeprowadzenie wyboréw uzupeliajacych do Rady Gminy Manowo w okregu wyborczym
nr 14 zarzadzonych na dzien 18 grudnia 2022 r. w podziale na zadania.

2. Wypelnione zestawienie wydatkowanych kwot z przekazanej dotacji na wynagrodzenia
zawierajace nastgpujace pozycje:

1) Umowa zlecenie Nr Or.2150.20.2022 z dnia 30.11.2022 r. na kwote 270,00 zt brutto zawarta
na okres od 30.11.2022 r. do 18.12.2022 r. Lista ptac nr 249/2022-12 z dnia 19.12.2022 r.
z kwotg 316,17 zl przeznaczona na realizacj¢ zadania. Wyptacono wynagrodzenie w kwocie
195,04 zt w dniu 19.12.2022 r. Realizowane zadanie: obsluga inf teryt. kom. wyborczej.



Opis wykonywanych czynnosci: pelnienie funkcji pelnomocnika ds. informatyki GKW
w Manowie w wyborach uzupelniajqcych do Rady Gminy Manowo zarzqdzonych na dzieri
18 grudnia 2022 r. tj. wprowadzenie do systemu informatycznego zgloszen kandydatow,
protokolow rejestracji kandydatow na radnych, generowanie dokumentacji GKW dostepnej
w systemie informatycznym, sporzqdzanie protokotu wyboréw w okregu wyborczym nr 14 -
wydatek zakwalifikowano prawidlowo na kwot¢ 316,17 z1, jako wydatek dotyczgcy
przygotowania i przeprowadzenia wyboréw uzupelniajacych do Rady Gminy Manowo
w okr¢gu wyborczym nr 14 zarzadzonych na dzien 18 grudnia 2022 r.

3. Wypelnione zestawienie wydatkowanych kwot z przekazanej dotacji na zryczaltowane diety
dla czlonkow komisji zawierajace nastgpujace pozycje:

1) Protokoly z posiedzen Gminnej Komisji Wyborczej w Manowie Nr 1/2022 z dnia
10.11.2022 r., Nr 2/2022 z dnia 14.11.2022 r. i nr 3/2022 z dnia 18.12.2022 r. zawierajace
listy obecnosci cztonkéw komisji wraz z lista wyplat diet z dnia 19.12.2022 r. na kwote
2 550,00 zt. Wyptacono w dniu 19.12.2022 r. - wydatek zakwalifikowano prawidlowo na
kwotg 2 550,00 zI, jako wydatek dotyczacy przygotowania i przeprowadzenia wyboréw
uzupelniajgcych do Rady Gminy Manowo w okre¢gu wyborezym nr 14 zarzadzonych
na dzien 18 grudnia 2022 r.

4. Wypelnione zestawienie wydatkowanych kwot z przekazanej dotacji na materiaty biurowe
i eksploatacyjne wraz z dolagczonymi nastgpujacymi kopiami dokumentéw ksiggowych:

1) Faktura VAT zbiorcza FS 38618/100/2022 z dnia 05.12.2022 r. wystawiona przez
Hurtownia ,,OPTIM” Piotr Krupka na kwotg 358,83 zL. Zaptacono w dniu 06.12.2022 r.
Cata kwota przeznaczona na realizacje zadan w podziale na:

a) kwote 318,83 zl. Pozycja na fakturze: 1-4, 5 (czgéciowo), 6-7. Realizowane zadanie:
wydatki kancelaryjne i obstuga teryt. komisji wyborczej. Opis faktury: artykuly biurowe
przeznaczono na organizacje i przeprowadzenie wyborow uzupelniajgcych do Rady
Gminy Manowo w okr. wyborczym nr 14 — Wyszeborz, dotacjia KBW — 358,83 zi
w tym na: wydatki kancelaryjne i obstuga teryt. komisji wyborczej — poz. 1-4, poz. 5
na kwotg 82,18 zl, poz. 6-7 - wydatek zakwalifikowano prawidlowo na kwote
318,83 zl, jako wydatek dotyczacy przygotowania i przeprowadzenia wyboréw
uzupelniajgcych do Rady Gminy Manowo w okregu wyborezym nr 14 zarzadzonych
na dzien 18 grudnia 2022 r.;

b) kwotg 16,00 zt. Pozycja na fakturze: 5 (czesciowo). Realizowane zadanie: druk
obwieszczenia o podziale gminy na okregi wyborcze. Opis faktury: artykuly biurowe
przeznaczono na organizacje i przeprowadzenie wyborow uzupelniajqcych do Rady
Gminy Manowo w okr. wyborczym nr 14 — Wyszeborz, dotacia KBW — 358,83 zi
w tym na: druk obwieszczenia o podziale gminy na okre¢gi wyborcze 16,00 zt z poz. 5 -
wydatek zakwalifikowano prawidlowo na kwote 16,00 zl, jako wydatek dotyczacy
przygotowania i przeprowadzenia wyboréw uzupelniajgcych do Rady Gminy
Manowo w okre¢gu wyborczym nr 14 zarzadzonych na dzien 18 grudnia 2022 r.;

c) kwotg 18,00 zl. Pozycja na fakturze: 5 (czgsciowo). Realizowane zadanie: druk
obwieszczenia o listach kandydatéw. Opis faktury: artykuly biurowe przeznaczono
na organizacje i przeprowadzenie wyboréw uzupetniajgcych do Rady Gminy Manowo w
okr. wyborczym nr 14 — Wyszeborz, dotacjia KBW — 358,83 z1 w tym na: druk
obwieszczenia o listach 18,00 zt z poz. 5 - wydatek zakwalifikowano prawidlowo
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na kwot¢ 18,00 zl, jako wydatek dotyczacy przygotowania i przeprowadzenia
wyboréw uzupelniajacych do Rady Gminy Manowo w okregu wyborezym
nr 14 zarzgdzonych na dzien 18 grudnia 2022 r.;

d) kwotg 6,00 z1. Pozycja na fakturze: 5 (czesciowo). Realizowane zadanie: druk formularzy
i protokolow  glosowania. Opis faktury: artykuly biurowe przeznaczono
na organizacje i przeprowadzenie wyborow uzupelniajgcych do Rady Gminy Manowo
w okr. wyborczym nr 14 — Wyszebdrz, dotacja KBW — 358,83 zI w tym na: druk
Jormularzy i protokolow glosowania 6,00 z{ z poz. 5 - wydatek zakwalifikowano
prawidlowo na kwot¢ 6,00 zl, jako wydatek dotyczacy przygotowania
i przeprowadzenia wyboréw uzupelniajgcych do Rady Gminy Manowo w okregu
wyborczym nr 14 zarzadzonych na dzien 18 grudnia 2022 r.

II1.
Whioski:
Przeprowadzona kontrola miata na celu skontrolowanie tylko i wylacznie celowoéci wydatkowania
srodkéw z dotacji celowej, przekazanej na przygotowanie i przeprowadzenie wyboréw
uzupeliajacych do Rady Gminy Manowo w okr¢gu wyborczym nr 14 zarzadzonych na dzien
18 grudnia 2022 r.

Na realizacj¢ zadania Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Koszalinie przyznata i przekazata
dotacje w wysokosci 3 225,00 zt.
Urzad Gminy Manowo na przygotowanie i przeprowadzenie wyboréw uzupelniajacych do Rady
Gminy Manowo w okregu wyborczym nr 14 zarzadzonych na dzien 18 grudnia 2022 r. wydatkowat
kwote 3 225,00 zt na:
1. Wydatki kancelaryjne i obstuga teryt. komisji wyborczej 318,83 z1;
Druk obwieszczenia o podziale gminy na okrggi wyborcze 16,00 zt;
Druk obwieszczen o listach kandydatow 18,00 zt;
Druk formularzy i protokotow glosowania 6,00 zi;
Obstuga inf. teryt. kom. wyborczej 316,17 zt;
Zryczaltowane diety cztonkow teryt. kom. wyb. 2 550,00 zt.

i

Do szczegdlowego rozliczenia przekazanej dotacji dotaczono pismo z dnia 4 stycznia 2023 r.,
w ktorym Inspektor ds. obstugi organéw gminy Manowo Anna Drabik o$wiadcza, iz zadanie
polegajace na plakatowaniu obwieszczen, przy ktorym wykazano zerowe wykorzystanie dotacji
na jego realizacjg, zostalo zrealizowane zgodnie z Kodeksem Wyborczym.

Urzad Gminy Manowo wykorzystat dotacj¢ w cato$ci.
7 badanych dokumentow wynika, iz dotacja w wysokosci 3 225,00 zl zostala w calosci
wydatkowana zgodnie z przeznaczeniem,

IV.
Zalecenia pokontrolne:
Brak zalecen pokontrolnych.
Z powazaniem
Otrzymuja; y :
- Urzad Gminy Manowo o ALy socau o
-ala Patrycjd Wyso czariska



