
Zarządzenie Nr 24/2013 
Wójta Gminy Manowo 

z dnia 20 marca 2013 roku 
 

w sprawie wyznaczenia pracowników do udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej 
oraz wykonywania działań z zakresu zwalczania pożarów i ewakuacji pracowników 

 
Na podstawie art. 2071 i 2091 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku – kodeks pracy (Dz.U.               
z 1998 roku Nr 21, poz. 94 ze zm.), zarządzam co następuje: 
 
§1. 1. Do udzielania pierwszej pomocy i wykonywania działań w zakresie zwalczania 
pożarów i ewakuacji pracowników na terenie Urzędu Gminy Manowo, Straży Gminnej                 
w Manowie oraz Oczyszczalni Ścieków w Boninie zobowiązani są wszyscy pracownicy, 
którzy w ramach szkolenia wstępnego i okresowego w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny 
pracy oraz kursu pierwszej pomocy zostali zapoznani z zasadami udzielania pierwszej 
pomocy przedlekarskiej i wykonywania działań w zakresie zwalczania pożarów i ewakuacji 
pracowników. 
        2. Pracownikami bezpośrednio wyznaczonymi do udzielania pierwszej pomocy                      
i wykonywania działań w zakresie zwalczania pożarów i ewakuacji są pracownicy Urzędu 
Gminy Manowo wskazani, zgodnie z ust. 3 przez:  

1) w Urzędzie Gminy Manowo – Sekretarza Gminy, 
2) w Straży Gminnej – Komendanta Straży Gminnej, 
3) w Oczyszczalni Ścieków – Pracownika na stanowisku ds. Wodociągów                        
i Kanalizacji. 

         3. Osoby wymienione w ust. 2 pkt 1), 2) i 3) są zobowiązane przekazać Inspektorowi 
BHP imiennego wykazu pracowników, którzy będą udzielali pierwszej pomocy i wykonywali 
działania w zakresie zwalczania pożarów i ewakuacji. Liczba osób podanych w wykazach 
powinna być odpowiednia do rodzaju i poziomu występujących zagrożeń w miejscu pracy. 
       4. Wykazy osób powinny obejmować: 
1) imię i nazwisko, 
2) miejsce wykonywania pracy, 
3) numer telefonu służbowego lub innego środka komunikacji elektronicznej. 
        5. Wykazy pracowników, o których mowa w ust. 2 przekazuje się pocztą e-mail do 
poszczególnych komórek organizacyjnych oraz umieszcza się przy apteczkach pierwszej 
pomocy. 
        6. Osoby wymienione w ust. 2 pkt. 1), 2) i 3) są zobowiązane do przekazywania 
Inspektorowi BHP zaktualizowanych wykazów, o których mowa w ust. 3, w razie zmian 
personalnych.  
        7. Pracownik ds. organizacji i kadr zobowiązany jest do przekazania nowozatrudnionym 
pracownikom informacji, o których mowa w ust. 2 i 5, w zakresie odpowiednim do miejsca 
wykonywania przez nich pracy. 
 
§2. 1. Środki niezbędne do udzielenia pierwszej pomocy w nagłych wypadkach, gaszenia 
pożaru i ewakuacji pracowników zapewnia Urząd Gminy. 
       2. Urząd Gminy zapewnia także łączność ze służbami zewnętrznymi 
wyspecjalizowanymi w szczególności w zakresie udzielania pierwszej pomocy w nagłych 
wypadkach, ratownictwa medycznego oraz ochrony przeciwpożarowej, poprzez system 
łączności telefonicznej.  
 
§3. Nadzór nad realizacją niniejszego zarządzenia powierzam Inspektorowi BHP. 
 
§4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.  


