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ROCZNY PROGRAM DZIAŁANIA 
GMINY MANOWO NA ROK  2013 

 
Lp Zadanie - cel Nazwa miernika 

realizacji celów 
Planowa

na 
wartość 
miernik

a  
/jm 

Sposób wykonania Termin 
wykonania 

Odpowiedzialny 
za wykonanie 

Sprawujący 
nadzór 

1. 
 

Edukacja  
I. Podniesienie 
poziomu jakości 
edukacji 
 
 
 
 
 
 
II. Podnoszenie 
poziomu jakości kadry 
nauczycielskiej. 

 
1)średnia ocen w 
klasach 
2) średni wynik ze 
sprawdzianów i testów 
 
 
 
1) odsetek nauczycieli 
kończących różne 
formy doskonalenia 
zawodowego w relacji 
do nauczycieli ogółem 

 
3,5 
 
23 pkt/ 
50% 
 
 
 
 
 
100% 

 
 
 
Wyniki egzaminów z OKE 
% wykonanie dot. Gimnazjum 
 
 
 
 
 
Udział w doskonaleniu 
zawodowym zgodnie z potrzebami 
placówki 

 
31.12.2013 
 
 
 
 
 
 
 
 
31.12.2013 

 
Dyrektorzy szkół i 
przedszkoli 
 
 
 
 
 
 
 
Dyrektorzy szkół i 
przedszkoli 

 
Wójt Gminy 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wójt Gminy 

2. 
 

Bezpieczeństwo i 
porządek publiczny 
1.Przestrzeganie 
wymogów 
wynikających z 
Ustawy o ochronie 
zdrowia przed 
następstwami 
używania tytoniu i 
wyrobów tytoniowych 

 
 
Ilość skontrolowanych 
placówek  
 
 
 
 
 

 
 
15 
placówek 
 
 
 
 
 

 
 
Przeprowadzenie kontroli w 
jednostkach organizacyjnych 
Gminy, ZSCKR w Boninie oraz w 
Świetlicach Wiejskich. 
 
 
 

 
 
31.12.2013 
 
 
 
 
 
 

 
 
Komendant Straży 
Gminnej 
 
 
 
 
 

 
 
Wójt Gminy 
 
 
 
 
 
 



2.Edukacja dzieci i 
młodzieży szkolnej n/t 
przestrzegania zakazu 
palenia wyrobów 
tytoniowych 
określonych ustawą 
u.o.z.t. 

 

Ilość godzin 
przeprowadzonych 
zajęć w placówkach 
oświatowych 
 
 
 
I 

Nie mniej 
niż 10 
godz. 

Przeprowadzenie jednogodzinnych 
zajęć profilaktycznych z młodzieżą 
na terenie szkół: 
Gimnazjum w Manowie 
Zespół Szkół CKR w Boninie 
Szkoły Podstawowe w Boninie i 
Rosnowie 
 
 

31.12.2013 Komendant Straży 
Gminnej 

Wójt Gminy 

3. 
 

Finanse 
I. Realizacja dochodów 
podatkowych 
 
 
 
II. Zapewnienie 
finansowania jednostek 
organizacyjnych 
 
Realizacja obowiązku 
podatkowego przez 
właścicieli 
nieruchomości 

 
Udział zaległości 
podatkowych w 
wysokości wpływów z 
tytułu podatków 
 
Przekazane środki z 
budżetu w wysokości 
planu 
 
Ilość opodatkowanych 
nieruchomości  

 
Nie 
więcej niż 
10% 
 
 
100% 
 
 
 
100% 

 
Prawidłowa windykacja zaległości 
podatkowych 
 
 
 
Systematyczne comiesięczne 
przekazywanie jednostkom 
organizacyjnym środków 
finansowych 
Weryfikacja podatników z 
ewidencją gruntów i budynków. 
Kontrola podatników 

 
31.12.2013 
 
 
 
 
31.12.2013 
 
 
 
31.12.2013 

 
Skarbnik Gminy 

 
Wójt Gminy 

4. 
 

Administracja 
I. Rzetelna i efektywna 
obsługa klientów 
Urzędu. 
 
 
 
II. Uporządkowanie 
wewnętrznych 
dokumentów 
zgromadzonych w 
Urzędzie Stanu 
Cywilnego 

 
Udział decyzji 
uchylonych przez 
organ odwoławczy w 
stosunku do liczby 
wydanych decyzji 
 
Ilość wprowadzonych 
do ewidencji 
elektronicznej aktów 
stanu cywilnego 
 
Ilość zweryfikowanych 
kart osobowych 
mieszkańców z danymi 
zawartymi w systemie 
komputerowym 
 

 
Nie 
więcej niż 
1% 
 
 
 
Nie mniej 
niż 60% 
 
 
 
100% 

 
Zapewnienie prawidłowego i 
terminowego wszczynania i 
prowadzenia postępowania 
administracyjnego. 
 
 
Wprowadzenie aktów zawartych w 
księgach stanu cywilnego do 
ewidencji elektronicznej 
 
 
Sprawdzenie zgodności danych 
zawartych w systemie 
komputerowym z danymi w 
kartach osobowych mieszkańców. 

 
31.12.2013 
 
 
 
 
 
31.12.2013 
 
 
 
 
31.12.2013 

 
Wszyscy pracownicy 
przygotowujący 
decyzje 
administracyjne 
 
 
Kierownik USC 
 
 
 
 
Kierownik USC 

 
Wójt Gminy 



 

5. 
 

Kultura fizyczna i 
sport 

Zapewnienie 
dostępności do 
obiektów sportowych 
„Orlik 2012 

 
 

1. Liczba godzin 
wykorzystania 
obiektów (średnio w 
miesiącu) 
 
2. Liczba uczestników 
zajęć średnio w 
miesiącu 

 
 
400 
 
 
 
2600 
 

 
 
Rejestr wykorzystania obiektów 
 
 
Rejestr uczestników zajęć 

 
 
31.12.2013 

 
 
Inspektor do spraw 
oświaty i zdrowia 

 
 
Wójt Gminy 

6 
 

Ład przestrzenny 
1.zwiększenie 
potencjału 
inwestycyjnego gminy 

 
Liczba wydanych 
decyzji o warunkach 
zabudowy 

 
40 

 
Rejestr wydanych decyzji o 
warunkach zabudowy oraz 
wydanych decyzji o ustaleniu 
lokalizacji inwestycji celu 
publicznego 

 
31.12.2013 

 
Inspektor do spraw 
gospodarki 
przestrzennej i 
budownictwa 

 
Wójt Gminy 

7. 
 

Gospodarka 
nieruchomościami 

 1. maksymalizacja 
dochodów z mienia 
gminnego 

 
Udział % wartości 
sprzedaży mienia do 
planu na dany rok 
budżetowy 

 
70% 

 
Sprawozdanie z wykonania 
budżetu 

 
31.12.2013 

 
Inspektor do spraw 
gospodarki 
nieruchomościami 

 
Wójt Gminy 

8. 
 

Pomoc społeczna 
1. Zapewnienie 
pomocy finansowej 
osobom uprawnionym 
 
2. Zapewnienie 
pomocy finansowej 
osobom uprawnionym 
do świadczeń 
rodzinnych. 
 
3. Zapewnienie 
pomocy finansowej 
osobom uprawnionym 
do funduszu aliment. 

 
Liczba rodzin które 
skorzystały z pomocy 
 
 
Liczba osób, którym 
przyznano świadczenie 
 
 
 
 
Liczba osób 
uprawnionych do 
świadczeń 

 
250 
 
 
 
 
450 
 
 
 
 
 
75 

 
Rejestr decyzji, wywiady, 
sprawozdania 
 
 
 
jw. 
 
 
 
 
j.w. 
 
 

 
31.12.2013 

 
Kierownik GOPS 

 
Wójt Gminy 



9. 
 

Transport i 
komunikacja 

1. Poprawa jakości 
infrastruktury 
drogowej 

 
 

 
2. Uzbrojenie terenu w 
sieć wodociągową. 
 
3. Uzbrojenie terenu w 
oświetlenie drogowe 

 
 
Powierzchnia 
naprawionych, 
wyremontowanych 
dróg i chodników w 
ciągu roku 
 
długość wybudowanej 
sieci 
 
Ilość punktów 
świetlnych 

 
 
445m² 
 
 
 
 
 
95mb 
 
 
9 szt 

 
 
Sprawozdania miesięczne 
 
 
 
 
 
Protokół odbioru inwestycji 
 
 
Protokół odbioru inwestycji 

 
 
31.12.2013 
 
 
 
 
 
31.12.2013 
 
 
31.12.2013 

 
 
Inspektor ds 
wodociągów i 
kanalizacji 
 
 
 
Inspektor ds 
inwestycji 
 
Inspektor ds 
inwestycji 

 
 
Wójt Gminy 
 
 
 
 
 
Wójt Gminy 
 
 
Wójt Gminy 

 


