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Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 29/2014 
Wójta Gminy Manowo z dnia 31 marca 2014 r. 

    
 ROCZNY PROGRAM DZIAŁANIA 

GMINY MANOWO  
NA ROK 2014 

 
Lp Dział 

klasyfi
kacji 
budżet
owej 

Zadanie - cel Nazwa miernika 
realizacji celów 

Planowa
na 

wartość 
miernika 

/ jm  

Sposób wykonania Termi
n 

wykon
ania 

Odpowiedz
ialny za 

wykonanie 

Sprawujący 
nadzór 

1. 
 
 
 
 
 
 
 

010 Budowa, modernizacja i utrzymanie 
infrastruktury wodoci ągowej na terenie 
gminy Manowo -  
Zapewnienie dostępu, poszerzenie systemu i 
usprawnienie dostarczenia mediów dla 
mieszkańców, z uwzględnieniem ochrony 
środowiska 

 
 
- liczba gospodarstw 
 ( podmiotów) 
podłączonych lub 
którym umożliwiono 
podłączenie do sieci 
z podziałem na 
media      
 

 
 

124 
przyłącza 

w 
Wyszewie 

 
 

 
 
Protokół odbioru robót 

 
31.12. 
2014 

 
Inspektor ds 
inwestycji 

 
Wójt Gminy 

3 400 Organizacja i zaspokojenie mieszkańcom 
gminy zbiorowych potrzeb w zakresie 
zaopatrzenia  w wodę –  
Zapewnienie ciągłości dostaw i odbioru wody dla 
mieszkańców 

 
- zminimalizowanie 

awarii sieci 
wodociągowej i 

przerw w dostawie 
wody 

 

 
nie więcej 
niż 10% w 
skali roku  

 
 
 
 

 
Protokoły odbioru robót 
związanych z usuwaniem awarii  

 
31.12. 
2014 

 
Główny 

specjalista ds 
wodociągów 
i kanalizacji 

 
Wójt Gminy 

4 600 
 

Transport i komunikacja –  
 poprawa jakości infrastruktury drogowej 

 
 

 
powierzchnia 
naprawionych 
wyremontowanych 
dróg i chodników w 
ciągu roku 
 

 
20500m2 

 
Protokół odbioru robót 

 
31.12. 
2014 

 
Główny 
specjalista ds 
wodociągów 
i kanalizacji 

 
Wójt Gminy 

5 630 Kształtowanie warunków rozwoju turystyki 
w gminie – 
poszerzenie oferty gminy w zakresie miejsc 
ciekawych turystycznie 

 
Ilość kilometrów 
odnowionych 
szlaków 

 
15km 

 
Protokoły odbioru 

 
31.12 
2014 

 
Inspektor ds 
promocji i 
rozwoju 

 
Wójt Gminy 
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 turystycznych gminy 

6 700 
710 

 

 Gospodarka mieszkaniowa, 
ład przestrzenny i budownictwo – zwiększenie 

potencjału inwestycyjnego gminy oraz 
maksymalizacja dochodów z  

mienia gminnego 
 
 

1.udział % wartości 
sprzedaży mienia w 
stosunku do planu na 
dany rok budżetowy 
 
2. liczba wydanych 
decyzji                           
o   warunkach 
zabudowy 

70% 
 
 
 
 
40 

- sprawozdanie z wykonania 
budżetu 

 
 
 
- rejestr wydanych decyzji o 

warunkach zabudowy 
- rejestr wydanych decyzji o 

ustaleniu lokalizacji 
inwestycji celu publicznego  

31.12. 
2014 
 
 
 
 
31.12. 
2014 

Inspektor ds 
gospodarki 

nieruchomoś
ciami 

 
 

Inspektor ds 
budownictwa 
i gospodarki 
przestrzennej 

Wójt Gminy 

7 750 
 

Zarządzanie strukturami samorządowymi – 
zapewnienie dobrego wizerunku Gminy 

 
 

ilość wejść na stronę 
www 

13000 
rocznie 

Licznik odwiedzin na stronie 
www. 

31.12. 
2014 

Inspektor ds. 
promocji i 
rozwoju 
gminy 

Sekretarz 
Gminy 

8 750 Organizacja i zapewnienie obsługi organów 
samorządowych i urzędu gminy –  
Zapewnienie sprawności i efektywności w 
wypełnianiu ustawowych zadań gminy 

- zadowolenie 
interesanta, ilość 
skarg ze strony 
mieszkańców na 
działalność Wójta i 
dyrektorów/ 
kierowników 
jednostek 
organizacyjnych 
Gminy 

    
 2 szt 

 
rejestr skarg i wniosków 

 
31.12 
.2014 

 
Biuro Rady 

 
Sekretarz 
Gminy 

9  750 Finanse i różne rozliczenia –  
I. Realizacja dochodów podatkowych. 
 
 
 
II. Zapewnienie finansowania jednostek 
organizacyjnych gminy.  
 
 
 
 
III. Realizacja obowiązku podatkowego przez 
właścicieli nieruchomości. 

 
 
 

 
Udział zaległości 
podatkowych w 
wysokości wpływów 
z tytułu podatków 
 
Przekazane środki z 
budżetu w wysokości 
planu 
 
 
ilość 
opodatkowanych 
nieruchomości 
 
 

 
Nie więcej 
niż 10% 
 
 
 
100% 
 
 
 
 
100% 
 
 
 

 
Rejestr wyroków sądowych w 
sprawie prowadzonych 
postępowań zamówień 
publicznych 
 
 
systematyczne comiesięczne 
przekazywanie jednostkom 
organizacyjnym środków 
finansowych  
 
 
weryfikacja podatników z 
ewidencją gruntów i budynków. 
Kontrola podatników 
 
Zapewnienie prawidłowego i 

 
31.12. 
2014 

 
Skarbnik 
Gminy 
 
 
 
 
j.w. 
 
 
 
 
 
j.w. 
 
 
 
 

 
Wójt Gminy 
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IV. Rzetelna i efektywna obsługa klientów Urzędu  

 
Udział decyzji 
uchylonych przez 
organ odwoławczy w 
stosunku do liczby 
wydanych decyzji 

 
Nie więcej 
niż 1 % 

terminowego wszczynania i 
prowadzenia postępowania 
administracyjnego 

pracownicy 
wydający 
decyzje 
administracyj
ne 

10 750 Współfinansowanie i prowadzenie Urzędu 
Stanu Cywilnego – 
Sprawna rejestracja zdarzeń za zakresu stanu  
cywilnego 
 

Ilość zdarzeń 
zarejestrowanych w 
stosunku do ilości 
zdarzeń zgłoszonych 

100% - księga urodzeń, 
- księga zgonów, 
- księga małżeństw, 

31.12. 
2014 

Kierownik 
USC 

Wójt Gminy 

11 754 
 

Bezpieczeństwo i porządek publiczny – 
Zapewnienie bezpieczeństwa i przestrzegania prawa 

na terenie Gminy 
 
  

 
Liczba interwencji 
w zakresie 
wyłapywania 
bezdomnych i 
bezpańskich psów 

 
 
  6  szt. 
 
 

Zeszyt zgłoszonych i 
wykonanych interwencji  

31.12. 
2014 

Komendant 
Straży 
Gminnej 
 

Wójt Gminy  
 
 

12 Działania 
ratowniczo-gaśnicze  

30 
wyjazdów 

Zeszyty wyjazdów jednostki 
OSP Wyszewo 

31.12. 
2014 

Inspektor ds 
zarządzania 

kryzysowego 

Wójt Gminy 

13 757 Bieżące zarządzanie płynnością finansową i 
długiem publicznym – 

skuteczne i efektywne gospodarowanie środkami 
finansowymi gminy 

Wartość wskaźnika 
planowanej spłaty do 
dochodów ogółem. 

Dopuszcza
lny 
indywidua
lny 
wskaźnik 
wg uofp. 

Uchwała w sprawie WPF 31.12. 
2014 

Skarbnik 
Gminy 

Wójt Gminy 

14 801 
 

Edukacja – 
 Realizacja obowiązku szkolnego na wysokim 
poziomie 
 
 

 
 

 

 
 średni wynik ze 
sprawdzianów  

 
23 pkt 
50% Gim. 

  
Wyniki egzaminów z OKE 

31.12. 
2014 
 
 
 
jw. 

Dyrektorzy 
szkół  

Wójt Gminy 

15 851 Koordynowanie programów za zakresu 
ochrony zdrowia –  
dbałość o upowszechnianie świadomości w zakresie 
zwalczania uzależnień 

Liczba 
realizowanych 
programów  

 2 szt. - sprawozdanie roczne z 
realizacji programów 

31.12. 
2014 

Pełnomocnik 
Wójta ds. 
uzależnień 

Wójt Gminy 

16 852 
 

Pomoc społeczna –  
zapewnienie pomocy finansowej osobom 
uprawnionym 

 

1.Liczba rodzin, 
które skorzystały z 
pomocy 
 

 
210 
 
 

Rejestr decyzji, wywiady, 
sprawozdania 
 
 

31.12. 
2014 
 
 

Kierownik 
GOPS 
 
 

Wójt Gminy 
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 2. liczba osób 
korzystających z 
opieki społecznej w 
przeliczeniu na 1 
mieszkańca gminy 

 
 

 
Jw. 

 
Jw. 

 
Jw. 

 
Jw. 

17 900 
 

Gospodarka komunalna- 
 zapewnienie czystości w Gminie 

 
 

Udział % złożonych 
deklaracji za 
zagospodarowanie 
odpadów 
komunalnych w 
stosunku do 
nieruchomości .  

100% Rejestr  deklaracji. 31.12 
2014 

Inspektor ds 
gospodarki 
komunalnej 

Wójt Gminy 

18 921 
 

Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego –  
1. zapewnienie dostępu do sfery kultury 
edukacja kulturalna 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.  upowszechnianie czytelnictwa książek i prasy 
 

 

1. Liczba 
funkcjonujących 
świetlic i 
amatorskich 
zespołów 
artystycznych 
 
2. Liczba 
zarejestrowanych 
uczestników zajęć 
 
3. Ilość czytelników,  
 
 

16 
 
  
 
 
 
 
350 
 
 
 
700 
 
 

Plany pracy i dzienniki zajęć 
 
Sprawozdania półroczne i roczne 
z wykonania planów 
 
 
 
Rejestr uczestników zajęć/listy 
obecności dzieci/ 
 
 
Rejestr czytelników, dzienniki 
zajęć bibliotecznych 
 

31.12. 
2014 
 
 

Dyrektor 
GOK  
 
 
 

Wójt Gminy 

19 926 
 

Kultura fizyczna i sport – 
 Zapewnienie dostępności do obiektów sportowych 
o wysokim standardzie 

 
 

1.Liczba godzin 
wykorzystania  
obiektów                         
( średnio w miesiącu) 
 
2.Liczba uczestników 
zajęć średnio w 
miesiącu 

 400 h 
 
 
 
 
2600 
 

Harmonogram pracy oraz zeszyt 
raportów dziennych 
 
 
Rejestr uczestników zajęć 

31.12. 
2014 

Inspektor ds 
oświaty i 
zdrowia 

Wójt Gminy 

 


