ZA,RZ ADZENIE NR 82/2015
WOJTA GMINY MANOWO
z dnia 18 wrzénia 2015 roku

w sprawieopracowania materiatdw planistycznych do projektu ludzetu gminy na rok 2016 oraz
Wieloletniej Prognozy Finansowej od 2016 roku

Na podstawie art. 30 ust. 1, ust. 2 pkt 1 i art. 8L 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzdzie gminnym Dz. U. 2013 r. poz. 594z p&n. zm.), art. 230 ust. 1,
art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finangadblicznych Dz. U. 2013 r. poz. 885 p&n.
zm.) oraz uchwaty Nr XLI/299/2010 Rady Gminy Manowodnia 27 maja 2010r. w sprawie
procedury uchwalania biaetu gminy Manowo oraz szczegoétoseo materiatdw informacyjnych
towarzysacych projektowi uchwaty bugtowej — Wojt Gminy Manowaarzdza co nagpuje:

81.1. Materialy planistyczne shce opracowaniu projektu bgetu gminy na rok bugktowy
2016 naley opracowa zgodnie z:
1) zasadami ustalonymi w uchwale Nr XLI/299/201@R&miny Manowo z dnia 27 maja 2010r. w
sprawie procedury uchwalania ety gminy Manowo oraz szczego6tosgd materiatow
informacyjnych towarzysgcych projektowi uchwaty bugtowe).
2) ustaw z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicenyDz. U. 2013 r. poz. 885
z p&n. zm.);
3) Rozporadzeniem Ministra Finanséw dnia 2 marca 2010 w sprawie szczegétowej klasyfikacii
dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodow ofeadkdéw pochodgeych zezrddet zagranicznych
(Dz. U. 2014 r. poz. 1053
4) obowhzujagcymi uchwatami Rady Gminy Manowo maymi wptyw na budet gminy Manowo;
5) warunkami porozumiei umow zawartych przez gninz innymi podmiotami.
2. Wszystkie pozycje w materiatach planistycznyarsep by¢ bezwzgédnie poparte:
1) konkretnymi przepisami prawa;
2) wyczerpucymi obj&gnieniami;
3) szczego6towymi wyliczeniami i kalkulacjami;
4) wyszczegolnieniem zafia doktadnym tekstowym opisem.
3. Okredla sk wzory materiatow planistycznych do opracowanigekiu budetu Gminy Manowo na
2016 rok, stanowgce zagczniki do niniejszego zagdzenia.

§2.1. Pracownicy Ugdu Gminy Manowo odpowiedzialni za realizagada wtasnychgminy
i zada zleconych, winni uwzgldni¢ wszystkie wnioski zawarte w uchwale Nr XLI/299120Rady
Gminy z dnia 27 sierpnia 2010r. w sprawie procgdichwalania bugktu gminy Manowo oraz
szczegotowgci materiatow informacyjnych towarzygzych projektowi uchwaty bugttowej
2. Do materiatéw planistycznych najedolyczy¢ ponadto inne druki wynikage medzy innymi z
ustawy o finansach publicznych, ktore riglewzgkdni¢ przy opracowaniu projektu bazetu na rok
2016, w tym Wieloletry Prognoz Finansow wraz z planowanymi i realizowanymi
przeds¢wzieciami w roku 2016 i w latach kolejnych.
3. Dysponenci ujmgcy w projektach swoich budtéw wydatki na nowe zadania przewidziane
do realizacji w 2016 roku, dgg¢zap szczego6towy opis tych zadlavraz z kalkulag wydatkow.
4. Instytucje kultury opracowslj materialy planistyczne w szczegétaled plan finansowy wraz
z opisem.
5. Wszystkie pozycje w materiatach planistycznyaksep by¢ bezwzgédnie poparte wyczerpagymi
objasnieniami i kalkulacj w formie rozpisania kwoty kalego paragrafu.
6. Materialy sktadanegsSkarbnikowi w nieprzekraczalnym terminie d@ pazdziernika 2015 roku.

83.1. Dysponenci zte plany finansowe zaktadowego fundusZwiadczeér socjalnych
na 2016 rok, z uwzglinieniem przychodow i wplywdw za udzielanezyazki mieszkaniowe,
remontowe, odsetki oraz rozchodéw zgodnie z ustawdnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym
funduszuswiadczeé socjalnych Dz. U. 2012 r. poz. 592 p&n. zm.), przyjmuic kwot bazowg
stanowjca podstaw naliczenia funduszéwiadczé socjalnych pracownikéw i emerytow- (kwota
przecttnego wynagrodzenia w Il kwartale 2015 roku).



2.Dla nauczycieli dokonuje ¢iodpisu na zaktadowy fundusgwiadczér socjalnych zgodnie
Z obowizujacymi przepisami.

84.1. Pelnomocnik Wdjta ds. ProfilaktykiRiozwiazywania Probleméw Alkoholowych oraz
Przeciwdziatania Narkomanii w terminie d@ pazdziernika 2015 r przedstawi Skarbnikowi projekt
Gminnego Programu Profilaktyki i Rozyzywania Probleméw Alkoholowych i Przeciwdziatania
Narkomanii dla Gminy Manowo na 2016 rok.

2. Projekt powinien zawieéawykaz zada planowanych do realizacji wraz z kwotami na ich
realizacg.

3. Dochody z optat za wydawanie zezwbplea sprzedanapojoéw alkoholowych natg skalkulowa

w oparciu o wydane i przewidywane do wydania zeewa, a wydatki zaplanowado kwoty
przewidywanych dochodéw, a takw oparciu o analizwykorzystaniagrodkow w 2015 roku.

85. Przy planowaniu zadaGminy naley uwzgkdni¢ wnioski jednostek nie zaliczonych
do sektora finanséw publicznych, w tym fundacjoveirzysze, klubow sportowych, itp. na realizgcj
zada wilasnych gminy zgodnie z przepisami prawa.

86. Przy planowaniu Wieloletniej Prognozpd&nsowej naliey przedtayc¢:
1) Umowy, ktérych realizacja w roku bimtowym i w latach nagpnych jest niezidna do
zapewnienia agtosci dziatania jednostki, z ktorych wynika ptatiégoza rok bugetowy (nie dotyczy
umow o prag);
2) Wykaz przedsivzie¢ wieloletnich z udzialendrodkdw unijnych ze wskazaniem: nazwy projektu,
nr umowy, daty zawarcia umowy, okresu obgmyivania umowy, dcznych naktadéw finansowych,
kwot wydatkow w poszczegoélnych latach;
3) Przedsiwziecia wieloletnie majtkowe ze wskazaniem: wykazu zawartych umow, nazadania,
celu realizowanego zadania, daty rozpoc i zakaczenia zadaniagéznych naktadow finansowych,
kwot wydatkéw w poszczegélnych latach.
4) Gwarancje i pagczenia udzielane przez GminManowo w roku bugetowym i w latach
nastpnych, ze wskazaniem nazwy i celu przedgiccia, cznych naktadéw finansowych, kwot
wydatkéw w poszczegdlnych latach.

87.1. W zakresie dochodow przyjmuje: si
1) stawki podatku rolnego oraz podatkéniego pozostawina poziomie 2015 roku, a po gdowym
ogtoszeniu cen skupu drewnayita naley skorygowa je w wyliczeniach ostatecznej wersji projektu
budzetu;
2) stawki podatku od nieruchosw i podatku odsrodkéw transportowych pozosidpez zmian na
poziomie 2015 roku;
3) dochody z matku gminy:
a) dzierawa, najem oraz opfaty za wieczystgtdowanie - na podstawie obayzujacych przepiséw
prawa i zawartych umow;
b) sprzeda maptku - w drodze przetargu lub wyceny (propozycjazegery majtku powinna
zawier& wykaz nieruchoméi oraz ich szacunkowewartdgsci mazliwe do uzyskania);
4) udziaty w podatku dochodowym od os6b prawnych oree dochody pobierane przez ¢dy
skarbowe przyj¢c na poziomie przewidywanego wykonania w 2015 rakwwzgkdnieniem zmian
przepisOw prawa;
5) subweng} oswiatows i ogblm przyja¢ w wysokaci wynikajgcej z informacji Ministerstwa
Finansow;
6) udzialy w podatku dochodowym od 0s06b fizycznyehyja¢ na podstawie informacji Ministerstwa
Finansow, skorygowane o przewidywamgkaznik niewykonalngci;
7) dotacje celowe, otrzymywane z bmatl pastwa i dochody zwizane z realizagj zada
z zakresu administracji 4dowej oraz innych zadazleconych ustawami podlegag przekazaniu
do budetu gminy, zaplanowa na podstawie informacji Wojewody Zachodniopomozgki
i Dyrektora Krajowego Biura Wyborczego;
8) srodki bezzwrotne naly zaplanowéd w wysokdciach okrélonych w zawartych umowach
i porozumieniach;
2. Dochody nie wymienione w pkt. 1-Balery przyja¢ w wysokdci okreslonej w odpowiednim
przepisie prawa (np. ustawa, rozpmizenie, uchwala, zagdzenie).



88.1.W zakresie wydatkow przyjmujesi
1) wyliczagc wydatki bigagce naley przyja¢ podstaw naliczenia - przewidywane wykonanie na
dzien 31 grudnia 2015 roku, nie przekracigag 100 % planu 2015 roku.
2)wydatki na wynagrodzenia dla nauczycieli wgle przyja¢ w wysokaci wynikajacej
z obowizujacych przepisow zgodnie z angani na dzié 1 wrzenia 2015 r. , pracownikom obstugi
skalkulowa& podwyzke ptac w wysokéci 3%.
3) dla pozostatych pracownikéw gminy skalkul@éwpodwyzke ptac w wysokéci 3% wedtug
przewidywanego o stanu zatrudnienia naiistycznia 2016 roku;
4) sktadki na ubezpieczenia spoteczne zaplahowavysokaci okreslonej w art. 22 ustawy z dnia
13 pa&dziernika 1998 roku o systemie ubezpigcapotecznych, tj(Dz. U. 2013 r. poz. 1442
z p&n. zm.),
5) sktadki na Fundusz Pracy zaplanéwgodnie z obovdizujgcymi przepisami.
6) wydatki z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocandta pracownikow sfery budtowej planuje
sie w wysokaci 8,5% sumy wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. udtawy z dnia
12 grudnia 1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniwzmgm dla pracownikéw jednostek sfery
budzetowej Oz. U. 2013 r. poz. 1144p&n. zm.);
2. Rezerw¢ 0golm na nieprzewidziane wydatki ustaliv wysokaci nieprzekraczapej 1% caléci
wydatkow zgodnie z art. 222 ustawy z dnia 27 sierp009r. o finansach publicznych
(Dz. U. 2013 r. poz. 88bp&n. zm.).
3. Rezerw celowy na realizag zada wlasnych z zakresu zadzania kryzysowego w wysokci
0,5% wydatkoéw, pomniejszonych o wydatki inwestyeyjwydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz
wydatki na obstug diugu gminy Manowo.
4. Zaplanowa srodki na wydatki (tzw. wktad witasny) niegtne na programy i projekty realizowane
Z udziatemsrodkéw pochodgcych z budetu Unii Europejskiej i innyctzrodet zagranicznych nie
podlegaicych zwrotowi w wysokgciach okrélonych w zawartych umowach.
5. Wydatki na remonty lokali zytkowych, gospodarczych i mieszkalnych skalkuléwa poziomie
uzyskanyclhsrodkéw z najmu.
6. Zaplanowé wydatki na niezldne remonty pozostatych zasobow gminnych.
7.Wydatki magtkowe w zakresie inwestycji zaplanofvatylko na przygotowane inwestycje
(dokumentacja techniczna, kosztorysy, uzgodnieiuia,
8. Priorytet winny znal& srodki na inwestycje kontynuowane lubetg w Wieloletniej Prognozie
Finansowe].
9. Zaplanowa srodki na udzielenie dotacji na cele publiczne z el gminy Manowo dla
podmiotéw niezaliczanych do sektora finanséw pupljch i niedziatajcych w celu osigniecia
zyskow.
10. Wszystkie jednostki organizacyjne gminy w swagitanach finansowych powinnyadj
przewidywane na koniec roku zobazania, ktore pozostardo sptaty w 2016 r.. Zestawienie to
powinno stanowi odrebny zahcznik do planu finansowego.

89.Gminny &odek Kultury w Wyszewie w terminie di® pazdziernika 2015przedstawi
propozycg planu finansowego na 2016 rok wraz z informacgamierzonej dziatalsoi
merytorycznej — Klubéw i bibliotek (np. o #oi prowadzonych za¢ dla dzieci i mtodziey, wykaz
zespotow muzycznych, teatralnych itp.), azeakrojekt kalendarza imprez i kwoty przeznaczone na
imprezy kulturalne i okoliczrigiowe. W planie finansowym na 2016 rok rglewzgkdnic
planowane wydatki na niegtine funkcjonowaniéwietlic wiejskich i bibliotek w gminie Manowo.

810.Przy podejmowaniu decyzji odmie umieszczania poszczegoélnych zadaprojekcie
budzetu, naley da¢ pierwszéstwo tym, ktére odpowiad@aponizszym wymogom:
1) Zadania rozpocgze w latach poprzednich wymageg kontynuacji dla uzyskania spodziewanego
efektu,
2) Zadania, ktore relatywnie szybko spowadojpnizenie wydatkdéw, co pozwoli na szybki zwrot
poniesionych naktadéw i oszgincsci w latach nagpnych,
3) Zadania, ktore zapewnighiezlzdne ustugi dla diej liczby mieszkacow,
4) Zadania, ktérych wykonanie spowoduje tworzenie ndwgachoddw dla gminy,
5) Zadania, przy realizacji ktérych rawa wykorzysté srodki bezzwrotne,
6) Zadania, ktore megby¢ wykonywane przy wykorzystaniu instytucji robot fiabnych, prac
interwencyjnych itp.



811Plany powinny by wykonane starannie i czytelnie, sprawdzone pod esegn
rachunkowym.
812.Zobowazuje s¢ wszystkie jednostki organizacyjne ,instytucje Unl{ oraz pracownikow

Urzedu Gminy Manowo do przygotowania materiatdw i wnajej wspotpracy.

§13.Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy

RamKlosowski



