Załącznik nr 2 

do zarządzenia nr 7/2015 

z dnia 30 stycznia 2015 r.

w sprawie ustalenia wzoru i zasad prowadzenia rejestru 
upoważnień i pełnomocnictw w Urzędzie Gminy Manowo

……………….
Manowo, data...............................

pieczęć jednostki

lub nazwa organu 

UPOWAŻNIENIE Nr………..
Na podstawie …......................................................................................................................... * 

upoważniam Pana/Panią…...................................................................................................... **

zatrudnionego(ną) na stanowisku ……………………………….……………..………………..

w …………………………………………………………………..…………………………….

do:

- Wystawiania zaświadczeń w sprawach.............................................................................*** z upoważnienia Wójta Gminy Manowo.

- Wydawania decyzji administracyjnych w sprawach ……………................................... *** z upoważnienia Wójta Gminy Manowo.

- Podpisywania pism w sprawach ….............................................................................  ....*** z upoważnienia Wójta Gminy Manowo.

- Prowadzenia spraw …………………………………………..…………………………… .

                                                                                             …............................

                                                                                                              (podpis)

* należy podać podstawę prawną upoważnienia (np. art. 268a Kodeksu postępowania

   administracyjnego, art. 143 Ordynacji podatkowej),

** należy podać imię, nazwisko, stanowisko służbowe upoważnionego oraz miejsce
     zatrudnienia.

*** należy podać rodzaj sprawy oraz zakres upoważnienia

