Zarzadzenie Nr 97/2016
z dnia 3 pazdziernika 2016
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie: art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.(j.t. Dz. U.
7 2016, poz. 1047 z p6zn.zm.) oraz Zarzadzenia Nr 106/2015 Wdjta Gminy Manowo z
dnia 8 grudnia 2015 r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych w:

1. Urzedzie Gminy Manowo ( budynek nowy i stary) — Manowo 40, oraz we wszystkich jednostkach
podlegtych Gminie.

Do przeprowadzenia spisu inwentaryzacyjnego powotuje si¢ Komisj¢ inwentaryzacyjna w
nastepujagcym sktadzie osobowym :

1. Irena Oleksy - przewodniczacy
2. Joanna Po$lednik - z-ca przewodniczacego
3. Dorota Zwiefka - czlonek

w terminie od dnia 14.10.2016r do dnia 31.12.2016 r. wg harmonogramu prac inwentaryzacyjnych i
planu inwentaryzacji stanowigcy zalgczniki Nr 1i Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2.Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2016r.
§ 3.Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace skltadniki majatkowe:

1) srodki trwate,

2) srodki trwate w uzywaniu,

3) srodki pieni¢zne,

4) naleznosci,

5) $rodki trwale w budowie,

6) druki Scistego zarachowania,

7) Skarbu Panstwa i majatku stanowigcego wtasno$¢ innych podmiotéw ,
8) wartosci niematerialne i prawne.

§ 4.1. Skladniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury i pordwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu.

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacje¢ sktadnikdw majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzié¢
przez pordwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu
z natury, jezeli sg dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate sktadniki w drodze weryfikacji
dokumentdéw z zapisami w ksiegach.
5. Inwentaryzacje¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury.
6. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt.7 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
7. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt.8 nalezy sporzadzi¢ w formie protokotu
Zatacznik Nr 14 instrukcji inwentaryzacyjne;.



§ 5.Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-
ksiegowym w terminie do dnia 12.10.2016 r.

§ 6.Zobowiazuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogOlnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okre$lonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finans6w i budzetu
w terminie pi¢ciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 7.Cztonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8.Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 9.Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Otrzymuja do wykonania:

Data i podpis komisji :

Otrzymuja do wiadomosci:

1) Gtéwny ksiegowy Urzedu Gminy

2) Szkota Podstawowa w Rosnowie

3) Szkota Podstawowa w Boninie

4) Gimnazjum w Manowie

5) Przedszkole Gminne w Boninie

6) Przedszkole Samorzadowe w Rosnowie
7) Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej

8) Gminny O$rodek Kultury w Wyszewie



