Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 122/2016
Wéjta Gminy Manowo z dnia
16 grudnia 2016 roku

WOJT GMINY MANOWO
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

1. Nazwa 1 adres jednostki: Urzad Gminy Manowo, Manowo 40 76-015 Manowo.
2. Stanowisko pracy: Stanowisko ds. gospodarki przestrzennej i budownictwa.
3.  Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie (o stanowisko mogg ubiega¢ si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz
obywatele innych panstw, ktérym na podstawie uméw mig¢dzynarodowych lub przepiséw
prawa wspOlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, na zasadach okreslonych w art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz.U.2016.902 t.j.)),

b) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

c) wyksztalcenie wyzsze o kierunkach: budownictwo lub zagospodarowanie przestrzenne,

d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

e) nieposzlakowana opinia,

f) stan zdrowia pozwalajacy za zatrudnienie na w/w stanowisku,

g) znajomos¢ przepisOw ustaw:

- 0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

- 0 gospodarce nieruchomosciami,

- 0 ochronie zabytkow 1 opieki nad zabytkami,

- Prawo budowlane,

- Prawo zamo6wien publicznych,

- 0 samorzadzie gminnym,

- o pracownikach samorzadowych,

- kodeks postepowania administracyjnego oraz przepisOw wykonawczych do tych ustaw,

h) znajomo$¢ procedur sprzadzania studium uwarunkowan i kierunku zagospodarowania

przestrzennego,

1) biegto$¢ w postugiwaniu si¢ mapami i rysunkami miejscowych planéw zagospodarowania

przestrzennego,

k) posiadanie prawa jazdy kat. B.



4. Wymagania dodatkowe:
a) mile widziane doswiadczenie na podobnym stanowisku,
b) biegta znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie MS Office, w szczegolnosci Exel, Word,
c) wysokie umiej¢tnosci organizacyjne,
d) odpowiedzialno$¢, systematycznos¢, doktadnos¢ w dziataniu, odporno$¢ na stres oraz
umiejetnos¢ pracy w zespole, kreatywno$c¢ oraz kultura osobista,
e) umiejetnos¢ interpretacji i stosowania aktéw prawnych,
f) gotowos$¢ do pracy w terenie.
5. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) prowadzenie 1 koordynacja prac zwigzanych z opracowaniem i realizacja miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego w mys$l obowigzujacych przepisow :
a) zbieranie wnioskow w sprawach zmian przeznaczenia gruntow,
b) kompletowanie dokumentéw i zaswiadczen stron,
c) zlecenie wykonania opracowan w ramach zaméwien publicznych,
d) podawanie do publicznej wiadomosci,
e) zbieranie protestéw i zarzutow, przedstawianie projektow uchwat w tym zakresie
pod obrady Rady Gminy;
2) realizacja zadan wynikajacych ze studium uwarunkowan i1 kierunkow zagospodarowania
przestrzennego,
3) wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, wydawanie decyzji
o lokalizacji inwestycji celu publicznego,
4) wydawanie zaswiadczen o oznaczeniu danego terenu w studium uwarunkowan oraz w planie
zagospodarowania przestrzennego, a takze wypisow i wyrysow z planu,
5) zapewnienie racjonalnej gospodarki miejscowymi zasobami paliw 1 zrédtami energii
o znaczeniu lokalnym,
6) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem cmentarzy komunalnych,
7) prowadzenie spraw nalezacych do kompetencji gminy wynikajacych z ustawy o ochronie
zabytkow.
5a. Warunki pracy: Praca w budynku Urzegdu Gminy Manowo, na stanowisku urzedniczym
w wymiarze pelnego etatu, przy komputerze pow. 4 godzin. Dobowy wymiar czasu pracy
osmiogodzinny. W przypadku kandydata podejmujacego prace po raz pierwszy na stanowisku
urzedniczym, umowa o prace bedzie zawarta na czas okre$lony nie dtuzszy niz 6 miesigcy

z mozliwoscig rozwigzania za dwutygodniowym wypowiedzeniem.



5b. Wskaznik zatrudnienie niepelnosprawnych:
Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Manowo w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ww. ogloszenia, tj. listopadzie 2016 r., byl nizszy niz 6%.
6. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys,
b) list motywacyjny,
c) kwestionariusz osobowy,
d) kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych przebieg dotychczasowego zatrudnienia,
e) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz posiadanych kwalifikacji i
umiejetnosci,
f) oS$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania ww. stanowiska,
g) os$wiadczenie kandydata o niekaralnos$ci za przestepstwo popetnione umyslnie, Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
h) oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z
petni praw publicznych,
i) oS$wiadczenie wyrazajace zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ofercie, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych

(Dz.U.2016.922 j.t.), celem realizacji procesu naboru na wolne stanowisko urzednicze.
7. Miejsce i termin skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy,

Manowo 40, pokdj nr 2, poczta elektroniczng pod adres: urzad@manowo.pl w przypadku
posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego lub pocztg pod adres Urzgdu (Urzad Gminy
Manowo, 76-015 Manowo 40) z dopiskiem:

»Dotyczy naboru na stanowisko ds. gospodarki przestrzennej i budownictwa' w terminie
do dnia 30 grudnia 2016 roku.

Aplikacje, ktére wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie lub niekompletne nie beda
rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe]

Biuletynu Informacji Publicznej: www.bip.manowo.pl oraz na tablicy informacyjnej Urze¢du.

Informacja!
Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych, jest obowigzany do zlozenia wraz z dokumentami kopii

dokumentéw potwierdzajacych niepetnosprawnosc.



