INFORMACJA O URZEDZIE GMINY MANOWO
W JEZYKU LATWYM DO CZYTANIA - ETR
(EASY TO READ)

Logo tekstu tatwego do czytania i rozumienia: gtowa nad otwartg ksigzkq i
podniesiony w gore kciuk w gescie OK

Urzad Gminy Manowo znajduje sie przy ulicy Szkolnej 2 w Manowie.

Tutaj jest gtéwny budynek urzedu, w ktorym pracujg wéijt i urzednicy.

Zdjecie budynku Urzedu Gminy Manowo. Po prawej podjazd dla os6b
niepetnosprawnych.



Budynek ma wejscie gtdwne od ulicy Szkolnej.

Do urzedu wejdziesz po 4 stopniach schodow.

Schody majg porecze.

Jesli poruszasz sie na wozku inwalidzkim mozesz wjechac do urzedu po
pochylni.

Po wejsciu do urzedu.

Po wejsciu do urzedu, po lewej stronie, na koncu korytarza jest
sekretariat.
Tutaj mozesz zatatwi¢ wiele spraw.

Zdjecie sekretariatu: na wprost biurko, po prawej stronie rzad szaf.

Jak dojechac do urzedu ?

Do urzedu dojedziesz wtasnym transportem i zaparkujesz na miejscu
przeznaczonym dla osoby z niepetnosprawnoscia.

Na parkingu jest jedno takie miejsce.

To miejsce ma specjalne oznaczenie. Na znaku sg litera P, koperta i
symbol osoby z niepetnosprawnoscia.

Miejsce parkingowe jest pomalowane na kolor niebieski.



Mozesz rowniez dojecha¢ komunikacjg publiczna.
Najblizszy przystanek jest okoto 100 metrow od budynku urzedu.

Kto pracuje w urzedzie?

Wéjtem Gminy Manowo jest Roman Ktosowski.

Wit to osoba, ktdra rzadzi gmina.

| .

Zdjecie Wéjta Gminy Manowo.

Wadjtowi w pracy pomagajq: zastepca wéjta, sekretarz, skarbnik oraz
wielu pracownikow.

Czym zajmuje sie urzad?

W urzedzie:

— wezmiesz Slub cywilny

— zgtosisz narodziny dziecka

— zameldujesz sie

— otrzymasz dowdd osobisty, akt urodzenia i akt zgonu
— dostaniesz pozwolenie na wyciecie drzewa.

Urzad:
— zajmuje sie budzetem gminy
— ustala wysoko$¢ podatkéw



— robi remonty, buduje i naprawia drogi gminne, $ciezki i chodniki oraz
budynki gminne

— zajmuje sie ochrong Srodowiska

— zajmuje sie wywozeniem $mieci z terenu gminy

— dba o zabytki

— wspofpracuje z organizacjami pozarzagdowymi.

Jak zalatwic sprawe w urzedzie?

Sprawe zatatwisz w urzedzie od poniedziatku do pigtku w godzinach
7.15-15.15.

Jesli chcesz sie z nami skontaktowac telefonicznie, zadzwon na podany
numer: 94 318 32 20.

Mozesz tez wystac e-mail na adres: urzad@manowo.pl

lub wystac¢ fax pod numer: 94 318 32 89

Zeby zalatwic sprawy w urzedzie mozesz:
1. napisa¢ pismo i wysta¢ je na adres:

Urzad Gminy Manowo
ul. Szkolna 2
76-015 Manowo

2. napisac pismo i wystac je za pomocg platformy

e-PUAP: www.epuap.gov.pl. ePUAP to skrét nazwy Elektroniczna
Platforma Ustug Administracji Publicznej. Trzeba miec€ internet i swoje
konto w ePUAP.

Adres skrzynki urzedu na platformie ePUAP: /alddhOr543/SkrytkaESP

3. przynies¢ pismo do sekretariatu:

Sekretariat to biuro, w ktérym mozna zostawic pisma, podania i
dokumenty. Tutaj mozesz wzig¢ specjalne druki, ktére beda potrzebne do
zatatwienia sprawy w urzedzie.

Ulatwienia dla osob z niepetnosprawnosciami w urzedzie

Jesli jeste$ osobg niestyszacg lub niedowidzaca zgto$ wybrang metode
komunikacji w sekretariacie urzedu co najmniej na 3 dni robocze przed
wizyta.

Jesli sytuacja jest nagta nie musisz zgtasza¢ wczesniej takiej potrzeby.


mailto:urzad@manowo.pl
http://www.epuap.gov.pl/

Do urzedu mozna tez przyjs¢ z psem przewodnikiem.



